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PLATAFORMA DE VISADO DIGITAL

Acceder al siguiente enlace:

Plataforma de visados

Se puede acceder también a través de la web en la seccién de

SERVICIOS - VISADOS — EL VISADO
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CONTROL DE ACCESQO

Empresa
CITI NAVARRA E
Usuario

Contrasefia

Acceder con certificado electrénico.
¢No recuerda la clave de acceso?
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Una vez dentro de la plataforma hay que introducir los datos de cada uno:

- Usuario: Numero de colegiado

- Contraseiia: Al acceder la primera vez hay que generar una nueva contrasefia y
para ello se debe pinchar en la frase ‘¢No recuerda la clave de acceso?’
Al pinchar aqui aparece una nueva pagina donde se debe indicar el nimero de
colegiado y el email y seleccionar la casilla de ‘Generar nueva contraseia’.
(IMPORTANTE: El correo electrénico debe ser el que tenemos registrado en el
Colegio.)


http://www.citinavarra.com/el-visado/
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2] Crear nueva contrasefia de acceso.

Si es usted Colegiado y perdio su contrasefia puede generar una nueva siguiente |os siguientes pasos

sunimeocecokgiza|

Su direccitn de comen electrénico que facilité al Colegio | |

Generar nueva contrasefia

Silos datos anteriores coinciden recibird un correo electrénico con 1a nueva contrasefia. Recuerde que también puede acceder a través de firma electrénica

A continuacién se recibe un correo electrénico con la clave de acceso. Una vez dentro
de la plataforma accediendo con esa clave se podrd modificar para incluir cada uno la
clave que desee.

De esta forma cada colegiado entra a la plataforma con su perfil. En la parte superior
derecha de esta pantalla aparecerd el nombre y apellidos de cada colegiado.

Para acceder a visar un trabajo pinchar en la pestafia ‘Visado y registros’ del menu
superior con dos opciones:

E COLEGIO DE GRADUADOS E INGENIEROS TECNICOS INDUSTRIALES DE NAVARRA
) NAVARRA £ GESTION |E VISA

Inicio

Mis facturas ieb Cml

Se encuentra en: Inicio
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- 1. Registrar para su visado un nuevo trabajo: Pinchar en ‘Mis solicitudes’

- 2. Descargar un trabajo ya visado: Pinchar en ‘Mis trabajos registrados’
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1. Pararegistrar un nuevo trabajo:
- ‘Mis solicitudes’- NUEVO (botdn verde)

< C  ® Noesseguro | visados/ZonaColegjsd6/C_Solicitudes.aspx * O :
COLEGIO DE GRADUAD@S E INGENIEROS TECNICOS INDUSTRIALES DE NAVARRA
CITI NAVARRA: E-GESTION | E-VISA Ov & M°PILAR GARCIA MALO (1)

Inicio

Visados y registros Mis facturas Web CITI

H solicitudes presentadas.
Bar

t/Atendido en el Colegio.

Buscar por: Esaco

Se encuentra en: Visados y registros > Mis solicitudes

COLEGIO DE GRADUADOS E INGENIEROS TECNICOS INDUSTRIALES DE NAVARRA
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En esta nueva pantalla de ‘DATOS’ hay que ir rellenando por orden todas las casillas e ir
guardando los datos.

Notas importantes a tener en cuenta:

- Seleccionar si se cobra a la empresa o al colegiado en la casilla ‘Titular de la
factura’

- Si se desea que el visado sea en papel, a la hora de rellenar los datos para su
registro se debe pinchar la opcion de ‘solicitud presencial’ de la franja verde.

COLEGIO DE GRADUADOS E INGENIEROS TECNICOS INDUSTRIALES DE NAVARRA
om Ay 15400

2 WePILAR GARCIA MALO (1)

Web CITI

M soLiciTup

Datos. Ficheros
 Solicitud terminada lista para atender por &l Colegio. Solicita etiquetas de visado

EN PREPARACION Vissio RelacanadoFechs de vissdo
19 Regstro  Sal. |2054_20200115104553645
oo | Truar g¢ 1z facurs
o (2054 |WFPILAR GARGIA WALD: 100 % COLEGIADD v
o ~. -
3

et ] L —
brece| | @ ]
Poblcicn 1 Pro

Teson e

) Enviar carta al diente salidtando-e pago de las Honorarias

DATOS DE LA OBRA

Tiulo ¢ trabao

Tiular Coplar cienie

Direcadn |
Polacion

GESTION DE COBRO s«
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Una vez completados todos los campos de la pestaina de ‘Datos’ estos se deben guardar
y acceder a la pestafia de ‘Ficheros’ para indicar los importes (las cifras con decimales se
deben afadir con puntos y no con comas) y adjuntar los documentos

B8 soLiciTuD

Datos || Ficheros

TIPO DE TRABAJO

Guardar datos y cerrar Guardar datos

Clasificacion VISADO v

TIPOS DE DOCUMENTO

‘ Seleccione un tipo de trabajo v | | Afadir ‘

FINANCIACION Y URGENCIA

Tipo | Seleccione un tipo de trabajo.. M

Presupuesto total y suma de cuotas |0 l:l l:l

Si usted desea financiar el pago seleccione |a financiacion

FICHEROS DE LA SOLICITUD

[ Urgente

I R L S B S N N

Al seleccionar el ‘Tipo de documento’ y dar al botdn de ‘Afiadir’ se despliega abajo la
casilla de ‘Ficheros de la solicitud’ para adjuntar el trabajo y dar a ‘ENVIAR’.

Datos | Ficheros

TIPO DE TRABAJO

Clasificacién VISADO Tipo | ANTEPROYECTO PROYECTOS BASICOS, PROY MAQUINARIA
TIPOS DE DOCUMENTO
4-NAVES - PABELLONES - ESTRUCIN v | Adiadi |
oo e s ot e
NAVES - PABELLONES - ESTRUC.IND-MURD CONTENCION | |NAVES - PABELLONES - ESTRUC IND -MURO CONTENCION ] o o

FINANCIACION Y URGENCIA

Presupuesto total y suma oe cuotas [1.0000 000 2500

§i usted desea financiar o pago sekeccion Ia financiacion

SIN FINANCIACION + | 0.00&

FICHEROS DE LA SOLICITUD

| oosomeco ||

 Urgente

sl NAVES - PABELLONES - ESTRUC.IND-MURD CONTENCION o e
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A continuacion, se debe pinchar el botén de ‘ENVIAR’ situado abajo a la derecha de la
linea para poder ‘Examinar y subir el archivo’ y aparecera en verde con un ‘SI’ la casilla
de ‘subido’.

Guardar datos y cerrar Guardar datos

DATOS GUARDADOS pero usted no ha marcado aun la casilla LISTA PARA ATENDER, el Colegio NO ATENDERA el trabajo hasta que esté marcada.
Datos || Ficheros

TIPO DE TRABAJO
Glasificacion VISADD v Tipo | CERTIFICACION ENERGETICA v

TIPOS DE DOCUMENTO

| Selaccione un tipe de trabajo v ‘ ‘ Adadir ‘
Tpo T e e
GRUPO ELECTROGENO ‘GRUPO ELECTROGENO I]‘

Presupuesto total y suma de cuotas |0
FINANCIACION Y URGENCIA

Si usted desea financiar el pago seleccione a financiacion

000€ [ Urgente
FICHEROS DE LA SOLICITUD

oo hewe e ]
B

81 Ver GRUPO ELECTROGENO

Si se desea subir mas de un documento, de nuevo hay que seleccionar un Tipo de
Documento y repetir el proceso anterior.

IMPORTANTE: El proceso NO ha WeoLientn
te r m i n a d o . A CO nti n u a Ci é n ] p i n C h a r d e DATOS GUARDADOS pero usted no ha marcado ain la casilla LISTA PARA ATENDER, el Coieglnaba}o lé mav
Bitod || Ficheros

nuevo ‘Guardar datos’ y volver a la . ol terminada sta vor el Colei. Sollcta tqueas e viado
, . . . . . , . PREPARAHON ‘Vs:dn Relacionado Fecha. dqzvlsadn

pagina inicial de ‘DATOS’ y seleccionar o] i i |

la casilla: ‘Solicitud terminada lista o (couEomos

para atender por el Colegio. A partir de N :* :

este momento no se podrd modifica oo o

ningun dato. El Ultimo paso es pinc

INFORMACION SOBRE EL CLIENTE

la casilla azul de ‘GUARDAR DATQS Y ; e
CERRAR’ para dar por concluido el ’ g

proceso.

DATOS DE LA OBRA

T de ataio |

Taular

oireccén
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2. Comprobar el estado del trabajo para su descargar en el caso de estar visado:
Pinchar en ‘Visados y registros’ -‘Mis trabajos registrados’.
Pinchar el icono de ldpiz de la izquierda y a continuacion ir a la pestana de
‘Visados y ficheros’ para la descarga del trabajo.

COLEGIO DE GRADUADOS E INGENIEROS TECNICOS INDUSTRIALES DE NAVARRA

CITI NAVARRA: E-GESTION | E-VISADO

Inicio

Web CITI

Mis facturas

Visados y registros

! Trabajos registrados

Bandeja de trabajos ATENDIDOS en el Colegio. Desde esta bandeja podra ver los trabajos registrados en formata electrénico y presencial

FILTRO: Fecha de registro entre 01/01/2020 y 31/12/2020.

Se encuentra en: Visados y registros
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CITI NAVARRA. E-GESTION | E-VISADO

Inicio Coleglados Trabajos Aparatos, Biblio y Eventos Facturas Config.

Reqgistro CCNA2000054 Por USUARIO Fecha / Heea (15012020 | [10:08 A| DELEGACION | NAVARRA ¥ | Tranajo e INTERNET: |Sf

Facturacion y TTrabajo | Relacion trabajos | Acciones | Cambios

NOTA DE VISADD
* N° de visado AUTOMATICO YOTA DEVISADO
N* Visad2020.53-0 Fecns (18012020 | wora (1008 | [ESURENS
ORGANISMO DE DESTINO
Seleccione un organismo de destino... v
.
Generar etiquetas 2 [mmm 08 FICKERDS o l Descacga ce FACTURAS .
®NO NO N0
SIN ETIQUETAS GENERADAS
Fichero COMPRIMIDO ! t Generar | FICHERD NG GENERADO
Sellar y firmar todos los Fichero vaticacién | Examinar y subic
Tipo de fichero Fich. Original  Sello Fich. Sellar Incidenclas Sustituido
Sellado
o/ VIONTAJE GRUAS C1. Inhenss VISADO FIRMAS ELECTRONICAS DEL. - o NO NO B
Fuentespaid, DOCUMENTO
Revisida 1
FECHA 15/1/20 USUARIO [Signaturez]
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