
  

 

Aumenta tu productividad a través de la 

inteligencia artificial 

Copilot y ChatGPT: Una guía completa 

 
Temario 

• Introducción a la IA vs IA generativa 

Cometemos el error de meter todas las Inteligencias Artificiales en el mismo saco, pero no 

es así. Veremos cómo la IA generativa es una rama de la IA. 

• Introducción a ChatGPT 

Realizaremos una introducción sobre el origen de ChatGPT, la evolución que ha ido 

teniendo y el estado actual en el que se encuentra. Reflexionaremos hacia dónde llegará. 

Contenidos: 

o Creación de prompts para ChatGPT 

Debemos aprender a hablarle a la inteligencia artificial. Por lo tanto, es 

importante que aprendamos cómo escribir buenos prompts (órdenes) de cara 

obtener los resultados deseados. 

o Creación de textos 

ChatGPT nos puede ayudar en la creación de textos de cualquier tipo. Pero 

debemos saber cómo pedirlos. Aquí analizaremos técnicas para crear buenos 

prompts de cara a obtener los textos deseados. 

o Creación de imágenes 

En muchas ocasiones necesitamos imágenes. Perdemos mucho tiempo buscando 

por la web. Ahora ya no es necesario, sino que podemos aprovechar la IA 

generativa para que nos cree las imágenes deseadas. 

o Traductor inteligente 

En algunas ocasiones necesitamos realizar traducción de textos. Para ello también 

podemos utilizar ChatGPT. Realizaremos pruebas para ver hasta dónde podemos 

llegar con la traducción. 

o ChatGPT como herramienta de búsqueda 

Con la IA generativa ha cambiado nuestra forma de buscar en la web. Ahora 

podemos encontrar más información de forma sencilla y nos ahorra tiempo. 

Veremos cómo realizar búsquedas avanzadas. 

o Interacción con otras herramientas 

ChatGPT puede interactuar con otras herramientas externas. Realizaremos un 

análisis de algunas de ellas y crearemos unos ejemplos prácticos. 

 



   
 

• Introducción a Copilot 

Analizamos ahora la IA generativa aplicada dentro del mundo de Microsoft. Veremos 

cómo Microsoft se ha montado en esta ola para optimizar el trabajo que realizan los 

usuarios. 

o Sistemas que utilizan Copilot 

En ocasiones penamos que la IA generativa se aplica sólo en Word, Excel y Power 

Point, pero veremos que Microsoft en su estrategia de negocio está llevando 

Copilot a todos los sistemas. 

o Licenciamiento 

Vamos a ver cuánto nos cuesta y los requisitos de demos de cumplir para poder 

adquirir una licencia de Copilot dentro de Microsoft 365. 

o Copilot dentro de Microsoft 365 

Estudiamos donde podemos encontrar Copilot integrado dentro de Microsoft 

365. Son muchas las herramientas del ecosistema que incluyen el uso de Copilot. 

No es una aplicación aislada, sino que se aprovecha de todo el ecosistema gracias 

a Microsoft Graph. 

o Búsquedas y generación de contenido 

Dentro de Microsoft 365 veremos cómo se puede realizar búsquedas de todo tipo 

en las diferentes herramientas. Y por otro lado también probaremos la 

generación de contenido que varía dependiendo de la herramienta en la que 

estamos. 

o Herramientas avanzadas en Power Platform 

En Microsoft 365 tenemos Power Platform que incluye: Power BI, Power 

Automate, Power Apps y otras herramientas. Veremos cómo podemos utilizar 

Copilot para ayudarnos a trabajar de forma más eficiente en estas herramientas. 

 


